
DEINE AUFGABEN

 Mitverantwortung für alle Aufgaben der Personaladministration

 Erstellung von HR-Controllings und Auswertungen (30%)

 Unterstützung beim gesamten Rekrutierungsprozess

 Mithilfe bei der Lohnverarbeitung / dem Lohnlauf

 Ansprechperson für Mitarbeitende und Linie in allen HR-Fragen

 Aktive Mitarbeit am Aufbau der Quickpac AG

DEIN PROFIL

 Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung, abgeschlossene 

Ausbildung als Sachbearbeiter:in Personal von Vorteil

 Einige Jahre Berufserfahrung in ähnlicher Funktion

 Zuverlässige, selbstständige, belastbare und 

verantwortungsbewusste Persönlichkeit mit ausgeprägtem Zahlenflair

 Hohe Teamfähigkeit, Dienstleistungsbereitschaft und 

Verschwiegenheit

 Sehr gute Office-Kenntnisse (Excel, Word, PowerPoint, Outlook)

 Stilsicheres Deutsch, weitere Sprachen von Vorteil

 Abacus-Kenntnisse von Vorteil

WAS DICH ERWARTET

 Eine anspruchsvolle und vielseitige Tätigkeit in einem stark 

wachsenden Unternehmen mit hervorragenden 

Entwicklungsmöglichkeiten, eine attraktive Vergütung und die 

Mitarbeit in einem motivierten und jungen Team

 5 Wochen Ferien, flexibles Arbeiten, Homeoffice, Beteiligung am 

Fitnessabo sowie gratis Parkplatz

 Zentraler Arbeitsort in St. Gallen, mit dem ÖV 10 Minuten vom 

Hauptbahnhof entfernt

Personalassistent (w/m/d) 

50-60 %

Quickpac AG
Fürstenlandstrasse 35
CH-9001 St. Gallen

Tel. 058 356 45 00
jobs@quickpac.ch
www.quickpac.ch

Jetzt online bewerben

Quickpac setzt als erste Paketdienst-

leisterin in Europa für die Zustellung von 

Paketen primär auf Elektroautos und 

betreibt die grösste Elektroauto-Flotte der 

Schweiz. 

Versender und Empfänger:innen von 

Paketen profitieren mit Quickpac von 

vielfältigen Vorteilen:

 Auswahl aus vier Geschwindigkeiten 

(von Economy bis Same Day)

 Emissionsarme und leise Paketzustellung

 Abendzustellung

 Same Day Delivery: Am Morgen 

bestellt, am Abend bereits geliefert

 Moderne Sendungsverfolgung

Möglich wird dies durch Konzentration

auf die Belieferung privater Empfänger,

ein neuartiges, zum Patent angemeldetes 

Sortiersystem und schnelle Verbindungen 

zwischen den Sortierdepots von Quickpac. 

INTERESSE GEWECKT?

Dann freuen wir uns auf deine 

aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen 

über unser Online-Bewerbungstool.

Weitere Auskünfte erteilt dir gerne 

Michelle Niederer, Teamleiterin Personal, 

unter Telefon 058 356 45 67.

Wir, die Quickpac AG mit Hauptsitz in St. Gallen, suchen für unseren 

Standort in St. Gallen Unterstützung.

Bist du aufgeschlossen für Neues und eine engagierte und motivierte 

Persönlichkeit? Dann bist du bei uns genau richtig!

https://link.ostendis.com/cvdropper/dbfc1682903744289891d1e4d85b2235/DE
http://www.quickpac.ch/
mailto:jobs@quickpac.ch?subject=Frage:%20Bewerbung

